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RESOLUGAO N° 01/2024
DE 05 DE JANEIRO DE 2024

Institui o Regime de Adiantamento de Despesas.

CAPITULO |
DO REGIME DE ADIANTAMENTO

SECAO|
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1°. Nos termos constantes nesta Resolugéo, com base nos artigos 60, 65,
68 e 69 da Lei 4.320/64, fica instituida a regulamentagdo para pagamentos a
serem efetuados através do Regime de Adiantamento, sempre em carater de

excecao.

Art. 2°. Regime de Adiantamento é a entrega de numerario a funcionario
investido em cargo de provimento efetivo ou em comissdo, nomeado mediante
portaria, precedido de empenho em dotacdo propria, possuindo como
finalidade a realizacdo de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nao
possam subordinar-se ao processo normal de aplicacao.

Art. 3°. Os pagamentos a serem efetuados através deste regime restringir-se-

a0 aos casos previstos nesta resolugao.

SECAOIII
DAS HIPOTESES DE CONCESSAO
Art. 4°. Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes despesas:
. Despesas extraordinarias e de carater emergencial que ndo possam
esperar pelo processamento normal, sob pena de prejuizo ao
andamento dos servigos realizados no Consorcio;

Il Despesas com material de consumo;
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M.
V.
V.

VL.

VILI.

Despesas com servigos de terceiros, pessoa fisica ou juridica;
Despesas com transportes em geral;

Despesas judiciais e cartorarias;

Despesas que tenham de ser efetuadas em lugares distantes da
sede do Consoércio;

Despesas miudas e de pronto pagamento.

Art. 5°. Consideram-se despesas de pequena monta e de pagamento imediato,

para os efeitos desta Resolugao:

V.

Selos postais, telegramas, radiogramas, alimentagdo, pequenos
carretos, passagens, pedagios, transporte urbano, combustiveis e
lubrificantes para veiculos em viagens, pequenos consertos e
aquisicao avulsa de livros;

Encadernagdes avulsas, fotocopias, papelaria e impressos, em
quantidade restrita para uso ou consumo proximo ou imediato;
Artigos farmacéuticos ou de laboratorios, em quantidade restrita para
uso ou consumo imediato;

Outras despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata,

desde que devidamente justificadas.

SECAO Il
DO VALOR

Art. 6°. O valor total a ser disponibilizado a titulo de adiantamento de despesas

nao excedera a R$ 4.000,00 (quatro mil reais) mensais por empregado publico.

§ 1°. O valor por cada despesa efetuada ndo podera ser superior a R$ 100,00

(cem reais), observando o limite exposto no caput.

§ 2°. Em hipdteses excepcionais, mediante autorizagdo da Presidéncia e/ou da

Diretoria Executiva, o disposto no § 1° podera ser concedido em valor superior.

§ 3°. E vedado o fracionamento de despesa para a adequacdo dos valores

constantes dos limites postos nesta resolucdo, a fim de realizar a despesa de

pequeno vulto.
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Art. 7°. As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo
previsivel e cujo valor ultrapasse os limites estabelecidos nesta resolugao
correrdo pelos itens orgcamentarios préoprios e seguirdo o0 processamento

normal da despesa.

SECAO IV
DAS REQUISICOES DOS ADIANTAMENTOS
Art. 8°. As requisicbes de adiantamentos serédo efetuadas pelo Departamento
Financeiro, por meio de solicitacédo de concessao de adiantamento (ANEXO 1),

ao Ordenador da Despesa, com ciéncia da Diretoria Executiva.

Art. 9°. Na solicitacdo de concessao de adiantamento devera constar,
necessariamente, as seguintes informacgdes:
I. Nome completo, cargo ou fungao do interessado a quem sera entregue
O numerario;
Il. Indicagédo, em algarismos e por extenso, da importancia a ser entregue;
lll. Periodo de aplicacdo dos recursos;
IV. Prazo para prestacao de contas;

V. Finalidade e observacgdes.

Art. 10. O prazo maximo para aplicagao sera mensal.

Art. 11. Na hipdtese de adiantamento unico, a solicitacdo de concessao devera
esclarecer esse fato e fixar o prazo para aplicagao.

Art. 12. Um unico ato de concessao de adiantamento podera corresponder a
diversas despesas, de acordo com sua natureza e programa de trabalho.

Paragrafo unico. Na aplicagdo dos adiantamentos ndo poderdo ser pagas
despesas que nao estejam enquadradas no elemento de despesa

correspondente.

Art. 13. Nao se fara adiantamento:
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. A quem ndo haja prestado contas, no prazo legal, do adiantamento
anterior;
Il Para despesas ja realizadas;
lll. Ao funcionario em alcance’;
V. Ao funcionario responsavel por trés adiantamentos;
V. Ao funcionario que esteja em periodo de férias, licenga ou qualquer
outro tipo de afastamento.
Paragrafo unico. Considera-se funcionario em alcance:
a) Aquele que deixar de atender a notificagao para regularizar a prestagao
de contas dentro do prazo expressamente estabelecido;
b) Aquele que deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta
resolucao;
¢) Aquele que aplicar os recursos em desacordo com a legislagao;
d) Aquele que der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario ou,

ainda, ao que tenha praticado atos ilegais, ilegitimos ou antieconémicos.

SECAO V
DO PERIODO DE APLICAGAO
Art. 14. O prazo do periodo de aplicagédo tem inicio a partir da entrega do valor
do adiantamento.

Art. 15. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagao.

Art. 16. O periodo de aplicagdo n&do podera ultrapassar o término do exercicio

financeiro.

SECAO VI
DA TRAMITAGCAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO
Art. 17. Os processos de adiantamento terdo andamento preferencial e

urgente.

1 Funciondrio em alcance: é aquele que nao prestou contas no prazo estabelecido ou ndo houve a
aprovagao das contas em virtude de aplicagdo de recursos do adiantamento em despesas que ndo
aquelas para as quais houve autorizagdo.
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Art. 18. O numerério pago a titulo de adiantamento para despesas de pequena
monta sera depositado e movimentado em conta bancaria aberta
exclusivamente para este fim, sendo responsavel pela guarda o funcionario
nomeado pela Diretoria Executiva e pelo Presidente.

Paragrafo unico. Na conta bancaria que trata este artigo, somente poderao
ser feitos depositos e saques que se destinam ao pagamento de despesas
enquadradas nos fins do adiantamento.

Art. 19. Cabera ao Departamento Financeiro, antes de registrar o empenho,
verificar se todas as medidas dispostas nesta Resolucdo foram respeitadas.
Havendo algum defeito processual ou material, o processo nao tera
seguimento, necessitando ser devolvido ao requisitante e informando-o o

motivo de sua negativa.

Art. 20. Autorizada a despesa, esta sera empenhada e paga em dinheiro ao

responsavel indicado no processo.

SEGAO VII
DAS NORMAS E APLICAGAO DO ADIANTAMENTO
Art. 21. O adiantamento nao podera ser aplicado em despesa de classificacido
diferente daquela para a qual foi autorizado, sob o risco da prestagao de contas

nao ser aprovada.

Art. 22. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira o correspondente
comprovante, que consiste em nota fiscal, cupom fiscal, recibo ou outro

documento valido.

Art. 23. O comprovante de pagamento sera emitido em nome do Consorcio

Publico Intermunicipal de Saude do Norte Pioneiro — CISNORPI.
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Art. 24. Nos comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do

material ou da prestacao dos servicos, passado pelo tomador do adiantamento.

Art. 25. Os comprovantes de despesas nao poderao conter rasuras, emendas,
borrées ou valor ilegivel, ndo sendo admitidas segundas vias ou outras vias,
fotocdpias ou qualquer outra espécie de reproducao, bem como ndo poderao

conter data anterior ou posterior ao periodo de aplicacdo do adiantamento.

SEQZ\O VI
DO SALDO NAO UTILIZADO
Art. 26. O saldo do adiantamento nao utilizado sera recolhido aos cofres do

Consorcio mediante comprovante bancario.

Art. 27. O prazo para recolhimento do saldo n&o utilizado sera de 02 (dois) dias

uteis, a contar do termo final do periodo de aplicacéo.

Art. 28. O Departamento de Contabilidade providenciara a anulacio total ou

parcial dos empenhos correspondentes aos valores nao utilizados.

Art. 29. No més de dezembro, todos os saldos de adiantamentos serdo
recolhidos aos cofres do Consoércio até o ultimo dia util, mesmo que o periodo

de aplicacao nao tenha expirado.

SECAO IX
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 30. Para cada adiantamento havera uma prestacao de contas.

Art. 31. O responsavel pelo adiantamento prestara contas da aplicacdo no

prazo de até 05 dias uteis, a contar do termo final do periodo de aplicacao.

Art. 32. A prestagdo de contas far-se-a mediante a entrega dos seguintes

documentos ao Departamento Financeiro:
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. Copia da solicitacdo da concessao do adiantamento, conforme anexo
| desta Resolucéo;

Il Prestagcdo de Contas elaborado pelo solicitante do adiantamento,
devendo constar a relagcdo de todos os documentos de despesas,
mencionando o numero e data do documento, a espécie de
documento, o nome do interessado e o valor da despesa, constando
no fim a soma das despesas realizadas;

M. Comprovante bancario do recolhimento do saldo n&o aplicado;

\A Copia da nota de empenho, caso a prestagdo de contas néo seja
anexada ao empenho devido;

V. Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronoldgica, na mesma sequéncia da relagdo mencionada no item |,
constando o atestado de recebimento do material ou prestacao do
servico, além de outros esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Paragrafo unico. Os documentos acima listados ndo serdo aceitos caso
estejam rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo de
aplicacdo do adiantamento ou que refiram a despesa nao classificavel na

espécie de adiantamento concedido.

Art. 33. Cabera ao Departamento Financeiro e ao Controle Interno a analise

das contas dos adiantamentos.

Art. 34. O Controle Interno verificara se as disposicoes desta Resolugao foram
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias e fixando prazos razoaveis para

gue 0s responsaveis possam cumpri-las.

Art. 35. O Departamento Financeiro, apds a verificagdo de que as contas estao
de acordo com esta resolugdo, encaminhara o processo ao setor de
Contabilidade.

§ 1°. Na hipotese de aprovagdo das contas condicionadas a determinadas
exigéncias, o Controle Interno providenciara o cumprimento das exigéncias

determinadas.
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§ 2° N&o sendo as contas aprovadas, adotar-se-d0 as orientagdes
determinadas pelo Controle Interno, em seu despacho final, observando o
prazo de 04 (quatro) dias uteis para regularidade ou ressarcimento do valor
repassado.

Art. 36. No dia util imediatamente posterior ao vencimento do prazo para
prestacdo de contas, sem que o responsavel a tenha apresentado, o
Departamento Financeiro e/ou o Controle Interno oficiara o mesmo,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 04 (quatro) dias uteis para

fazé-lo, sob pena de ressarcimento do valor repassado.

Art. 37. Nao sendo cumprida a obrigacdo da prestacdo de contas apos o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Departamento
Financeiro e/ou o Controle Interno remetera, no dia seguinte, a copia da
notificagdo a Diretoria Executiva para analise, visando a abertura de
procedimentos legais, nos termos da legislag&o vigente.

SECAO X
DA RESTITUICAO DE DESPESAS

Art. 38. O regime de ressarcimento de despesa pressupde o0 pagamento
antecipado pelo servidor, as suas expensas, de despesas com transporte,
pedagios, cursos, congressos, alimentagéo e outros eventos de interesse do
CISNORPI, e o posterior requerimento para que o Consorcio promova o
deposito do valor referente as despesas comprovadas e legalmente
autorizadas.

Paragrafo unico. O empregado publico ndo se utilizara, acumuladamente, do
ressarcimento de despesas em viagens e do pagamento de diarias, quando se
tratar dos mesmos gastos previstos na Resolugado 08/2019 do CISNORPI.

Art. 39. A prestacdo de Contas do ressarcimento € o instrumento que permite
acompanhar e fiscalizar a aplicabilidade das despesas realizadas por
empregados publicos, visando a transparéncia dos atos administrativos, além

de constituir-se instrumento imprescindivel para o processamento do pedido de
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ressarcimento de despesas praticadas em razdo do deslocamento a trabalho
fora do CISNORPI.

Art. 40. Para fins de comprovagao de despesas, somente serdo aceitos:
. Nota Fiscal Eletronica;
Il Cupom Fiscal,;

lil. Ou outro documento necessario para a comprovagao da despesa.

Art. 41. A solicitacdo do pedido de ressarcimento devera ocorrer em até 05
dias uteis apos a realizacdo da despesa, de uma unica vez, sendo que essa
solicitagdo, conforme anexo | desta resolugédo, devera ser entregue ao setor
financeiro para as devidas providéncias.

Paragrafo unico. Caso o empregado publico ndo apresente ao financeiro, em
tempo habil, as despesas que efetuou, conforme caput deste artigo, ndo sera

realizado o ressarcimento.

Art. 42. Os casos omissos serdo disciplinados e dirimidos pela Diretoria

Executiva.

Art. 43 . Esta resolugéo entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Jacarezinho, 05 de janeiro de 2024.

Marcelo José Bernardeli Palhares Antonioni Antenor Palhares

Presidente Diretor Geral
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ANEXO |

SOLICITACAO DE AD. PARA DESPESAS/ RESSARCIMENTO ~ N°. [ |

Solicitante:| l
Cargo:| |
Finalidade:
Destino:| |
Periodo:| |
Valor:| |
O cheque nominal ao favorecido [ transferéncia bancaria
Data Solicitante Autorizado por: Antonioni Antenor Palhares
Diretor Geral
PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO
Despesas realizadas conforme comprovantes anexos:
Hospedagens: R$ 0.00
Refeigdes: R$ 0.00
Combustivel: R$ 0.00
Pedagios: R$ 0.00
Taxi: R$ 0.00
Estacionamento: R$ 0.00
Outros: R$ 0.00
Total das Despesas: | R$ 0.00 |
Valor do Adiantamento; | R$ 0.00 |
Valor a Receber/Devolver do Favorecido: | R$ 0.00 |
Data Solicitante Conferido por: Luiz Gustave Tonet Sant'Ana

Dep. Financeiro
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ANEXO I

RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS

ADIANTAMENTO MENSAL
PRESTACAO DE CONTAS - Adiantamento no valor de RS XXX ao CISNORPI, referente a XXX
BANCO: XXX Ag: XXX  C/C: XXX
Data Fornecedor Cpv. Pgto Discriminacéo Valor R$
TOTAL R$ [ R$

Jacarezinho, DATA
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ANEXO Il
NOTIFICAGAO DE RESSARCIMENTO DE RECEITAS

Notifico o funcionario XXX, cargo XXX, a realizar o ressarcimento do
valor de R$ XXX (escrito por extenso), recebidos a titulo de adiantamento de
despesas, mediante a Solicitacdo de Concessao de Adiantamento sob o n°
XXX/202X, em conformidade com a Resolugdo da Diretoria XX/2024, uma vez
que o prazo para Prestagcdo de Contas venceu em XX/XX/202X, ndo sendo

cumprida a obrigagao.

Jacarezinho, XX de XXX de 202X.

Notificante: Notificado:

Departamento Financeiro Funcionario
Ciente:

Diretor Geral



